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VTIATCTBO
3A PABOTHOTO BPEME BO YIIPABATA 3A 3ATIITUTA HA KYJATYPHOTO
HACJIEJICTBO

Cxonje, 2023 ropuna



Bp3 ocHoBa Ha uieH 50 ctas 2 u yneH 55 cras 2 0ff 3aKOHOT 3a oprann3anuja u pabora Ha
opranure Ha Ap)kaBxara ynpasa (,Cryxx6eH Becuuk Ha PM* 6p.58/00, 82/08, 44/02, 167/10
u 51/11) u (Caysxben Becunx Ha P.C.Makegonuja 6p. 96/19 u 110/19) pupextopor Ha
YrnpasaTa 3a 3alITHTa Ha KyJITYPHOTO HACJE/CTBO JOHece

VIIATCTBO
3A PABOTHOTO BPEME BO YIIPABATA 3A 3AIITUTA HA KYJITYPHOTO
HACJIEJICTBO

I. OcHoBHM O penbU

Co oBa Ynarcrso ce ypeaysBa paboTHOTG Bpeme BO YhpaBaTa 3a 3alITUTA Ha
KYJITYPHOTO HaclefcTBO (BO HATaMOUIHMOT TEKCT: YOpasa), npekyspemenarta paboTa,
naysaTa BO TEKOT Ha [eHOT, OTCYCTBA 3a BpeMe Ha pabOTHOTO Bpeme, HAaYMHOT M
[ocTankaTa 3a eBHAeHTHPAhe Ha BpeMeTo IOMUHATO Ha paboTa, OTCTANYBamE Off IIOJTHOTO
paboTHO Bpeme, KOHTPOJIATA HAa PAbOTHOTO BpeMe, HAYHHOT Ha PEeTHCTPUDPakEe Ha BPEMETO
noMuHATO Ha pabora, Kako M NPUCTANoOT A0 W BO NPOCTOPUMTE Ha Ynpapara of
BpaboTeHUTE M HAZABOPELIHM JIMLA.

11. Ilonno pa®oTHO BpeMe ¥ BpeMe Ha Aoararme U 3aMHHyBabe o paboTa

flonnoro paboTHOTO Bpeme Bo YmpabaTa u3HecyBa 40 yaca HepjenHo, OJJHOCHO 8
Yaca AHeBHO (BO HATAMOIIHUOT TEKCT: [IOJHO paboTHO BpeMe).

[TonnoTto paboTHO BpeMe BO YrpaBaTa e eJHOKPAaTHO.

[Tonroto paboTHO BpeMe 3all04HYBa CEKOj ZIeH Of NOHeJeHUK [0 MEeTOK, Nomery
7.30 - 8.30 yacor, a 3appirysa momery 15.30 - 16.30 yacor.

Cexoe pgoafame Ha pabora npeg 7.15 - 8.15 yacot u 3amMuHyBame nocnue 15.30 -16.45
YacoT He Ce PU3HABA 3a MpeKyBpeMeHa pabora,

3a ogpaboreHo paGoTHO BpeMe ce CMeTa BPEMETC INOMHUHATO Ha pabora
PErHCTPUPAHO €O MarHeTHa KapTUYKa BO €JeKTPOHCKUOT CHUCTeM 3a eBHJeHUHja Ha
pabOTHO BpeMme.

Bepudgukauujata Ha epujieHUHja Ha pabOTHOTO BpeMe e 3afloJDKHTeNIHa 3a CUTe
ppafoTenu Bo YNpaBaTta, co UCKJIYYOK Ha JUPEKTOPOT. .

III. [Tpexyspemena pabora
[IpekyBpemenaTa pabora Bo Ynpasara ce ocTsapyna no cay»kbeHa JJ0J>KHOCT.
l[IpexyBpeMenaTa pabora 3o Ynpapata e peryiaupana co nocebno ,Ynarcrso 3a
OCTBApyBam€ Ha NpexyspeMeHa pabota Bo Ynpapata 3a 3aliTHTA Ha KYJATYPHOTO
HacJaenqCcTBo .

1V. Ilay3a Bo TeKoT Ha pabOTHHOT JieH

Bo rexoT Ha paboTHUOT AeH, BpaboTeHUTe UMaaT I1paBo Ha naysa Bo Tpaemwe o 30
MHUHYTH.

[Tayzara e Bo nepuosoT og 12.00 no 12.30 yacoT 1 ucTaTa HE MOKe J1a CE KOPUCTH HA
MOYEeTOKOT U HA KPajoT Ha paboTHOTO Bpeme,

BpemeTo 3a maysa ce 3acMeTyBa BO IOJIHOTO paboTHO Bpeme.



[Taysata MosKe /la € KOPUCTH BO WK HAABOP 0f} IPOCTOPUNTE HA Yrnpasara.

V3nerypameTo O U BIETYBakbeTo BO INPOCTOPUUTE Ha YrnpaBaTta 3a KOpUCTEmLE Ha
flay3a ce perMcTpupa BO CMCTEMOT 3d eBHAieHIja Ha paboTHOTO Bpeme CO MarHeTHa
KapTUYKA.

Kopucreme Ha MaysaTa HaABOP O MPOCTOPUHTE HA Yapasarta nogonro oa 30
MHHYTH C€ CMEeTa 3a IPUBATHO U3J1eTyBame.

JlokonKy naysarTa He e MCKOPUCTH BO TEKOBHHOT ACH, IPABOTO O/ 30 MHHYTH He ce
npeHecyBa 3a CIeIHUOT paboTeH AeH, TYKY 8BTOMATCKM C€ PernCTPHPa KaKO HCKOPUCTEHO.

V. OrcycTBa 3a BpeMe Ha paboTHOTO BpeMe

Ha pabOTHMKOT Mo)Ke Ja My Ce [03BOJM OTCYCTBO 33 BPEME HA Tpacme Ha
paboTHOTO BpeMe I0pa/ii HeOIIXO/HH TPUBATHU notpebu, Koe 0TCYCTBO He Moe ja bupne
noZosro of 6 9aca BO TEKOT Ha MECeloT, Mo MNPejXOAHO ogobpyBame Ha HenocpefHo
[PeTHOCTABeHUOT PAKOBOAKTEN U [IMpeKTOpOT. '

Ha paGOTHMKOT MOKe [a My ce fA03BONIM OTCYCTBO 3 Bpeme Ha Tpaeme Ha
pabOTHOTO BpeMe M opaju cay>kb6eHu motpebu,

Bapam-aTa 3a OTCYCTBO Ce JJOCTaByBaaT Ha noceben Ob6pasey 3a orcycrso of pabora
3a Bpeme Ha pabOoTHOTO BpeMe (O6paseuor 1 e cocraBed fejn Ha 0Ba Vnatcrso) BO ABa
[pMMepony, KoM [oToa ce gocTaBysaar Ao Ojjenenueto 3a (PUHAHCUCKH TIpaliama M
Oy /leleHMeTo 3a yNpaByBame CO YOBEYKH pecypcu.

V1. HauuH Ha perucTpyMpame M eBH/IeHTHPalbe Ha BPEeMeTO NOMHMHATO Ha paboTa

FEsupeHnujaTa HAa BpEMeTO IOMUHATO Ha paboTa ce BOAM BO eJIeKTPOHCKH CUCTEM 33
eBU/leHLIMja Ha paboTHOTO BpeMe.

[lpucranor Ha BpaboTeHWTe [O M BO MPOCTOPHHTE HA Yrnpapata ce BpuM CO
nocpejicTEO Ha MarHeTHa KapTHIKa.

Co MarHeTHaTa KapTUuYKa Ce PerdcTpUpa TOYHOTO BpeMe Ha BIEryBame B0 M
H3seryBarbe of cIyKbeHuTe IIPOCTOPHU Ha YIIpaBaTa.

MarneTHaTa KapTUYKa € MnacTHhUIupaHa ¢o rojeMuta of 85x55 MUAMMETPU CO
bena boja.

OnzeneHUeTo 3a yIpaByBame CO YOBEeYKH pecypcd BOAM AeTajlHa eBMjleHIIMja 3a
W3LafeHUTe MarHeTHI KapTHUKU KaKo d 3a CUTe IPOMEHH Ha cexoja MarHeTHa KapTuykKa.
M3paBamero ¥ BpakameTo Ha KapTMYKUTE Ce BPIIM CO HM3[aBaie Ha COOABETHA
[oKyMeHTallija o/ cTpaHa Ha OaieleHneTo 3a (hMRAHCUCKHY MPalaa.

MarneTHaTa KapTHYKa Ce H3/jaBa Ha HeoNpeesleHo BpeMe.

OngesieHUeTO 3a YIPaByBame CO YOBEUKM PeCypey e JI0JDKHO Aa ro MOHHIITH
I03BOJICHUOT MPUCTAI HA JIMLETO KOe UMa PelleHe 33 KOHeYeH NPeCcTaHOK Ha paboTHUOT
onHOC Ha BpaboTeH Bo YIpasaTa WM DellleHHe 3a CycneH3uja of paboTHOTO MecTo, a 34
TOa 4@ LOCTABM IIICMEHO MU3BECTYBAE CO IIeIOKYIIHA JOKYMeHTalHja 10 OpneneHuero 3a
(bMHAHCUCKH Npallakha.

MarueTHaTa KapTUUKa He cMee Jia ce OyIIHd, ceve uiv jja ce olTeTyRa, MilM Ha JIpyT
HAYMH Oa Cce BpINaT npomeny Bp3 Hea. Cexoe HeNpaBWIHO pacnojarake o MarHeTHara
KapTHUKa, UCTATA ja YHUIITYBA WIH OLUTETYBA.



3a usrybena marHeTHa KapTuyka nucMeHo ce uHgpopmupa Opfene’Huero sa
dbuHaHCHCKH Tpamama 1 Of/ie/leHHeTo 3a ynpaByBalbe CO YOBeUKHM PecypcH, Koe BpIIH
fI0KUpame Ha [03B0J1aTa 3a IPUCTAI CO UCTaTa BO NPOCTOpUMTE Ha YIpasara.

JlokonKy MarLerHata KapTuuka Oupe wsrybeHa UAM OmITeTeHa, TPOLIOUWTE 3a
Hej3MHOTO NOBTOPHO uzjaBatse 5o U3Hoc oA 1100 genapw, ce HamIaTyBaaT Bo thopma Ha
3a/ipIIKa o/ naaTa Ha BpaboTeHUOT, BO MeCelloT BO KOj HOBTOPHO Ce M3JaBa MarHeTHarta
KapTHYKa.

BpafoTeHHTe He cMeart /la KOPUCTAT MarHeTHA KapTHYKa Ha APYT BpaboTeH.

PerucTpupare B0 CHCTEMOT Ha eJeKTPOHCKa eBHIEHIMja Ha paboTHOTO BpeMe BO
UMe Ha Apyr BpaboTeH e 3abpaHeTo.

Bpaborenute Bo YmpaBaTa ce JO/KHM Jla I'O PerucTpyMpaaT BPeMeTo Ha CeKoe
BAEIryBame M U3JIeryBame 0j NPOCTOPMHUTe Ha YrhpaBaTa Ha NOCTABeHUOT YKTaY Ha
MarHeTHH KapTUUYKH, H TOA:

- IIpU foalame 1 3aMuHyBaibe of paboTa,
- IpY U37IeryBambe 0] POCTOPUKTE Ha YIIpaBaTa BO TEKOT Ha pabOTHOTO BpeMe.

Pernctprpameto ce BpIIU co go6MKYBae Ha KapTUYKATa O MeCTOTO HA UUTAYOT.

AKo BpaboTeHHOT ce 3aApKu Ha paboTHoOTO MecTo bOe3 mucMeHa Hapejba, a mopajau
U3BPIIYBALe Ha paboTHU 3ajaud KoM He OMJI BO MOYKHOCT /@ M M3BPIIH BO TEKOT Ha
pafoTHOTO BpeMe, 3af0/UKHUTEeNHO Tpeba pa nobapa ogobpysame on [Jupekropor Ha
YnpaBaTa, 3a Koe ce n3paboTyBa COOBETEH aKT B0 TEKOT Ha HapeJHIOT feH. (O6pasew 2)

3a norpebaTa o 3ajp)KyBare ja M3BecTyBa ciayxbarta 3a obeszbepysame Ha
06jeKTOT M ce eBUAeHTHUPA BPEMETO KOTa ja HanmyITa ciy>kbeHara npocropuja. ‘

Bo npocropuuTe Kaje MITO HEeMA WHCTAIHPaHO 4YHTa4Yd 3a PErucTpupame Ha
BPEMETO Ha BJEFyBame M U3JIeTyBatbhe, KaKo U NPH TeXHUYKHM NpobileMU CO YUTaYUTe 3a
perucTpupame Ha paboTHOTO BpeMe, PErMCTPHPameTo Ce BPIIM CO CBOepayvyeH MOTIIHC Ha
BpabOTEHMOT BO TeTpaTKa HamMeHeTa 3a Taa paboTa.

[IpobneMuTe npu KOPUCTEH>€ HAa CUCTEMOT 3a eBHAEHIMja 3a paboTHO Bpeme WM
MarHeTHaTa KaTpWUYKa ce npwujaBysaar po OpjeseHHMeTO 3a YNpaByBame CO YOBEYKH
pecypcu u OppeneHneTo 3a PUHAHCHUCKY Npaliama,

VII. OrcranyBamwe of nosHoTo paboTHO Bpeme

Bo ciayuas Ha  HeoNpaBAaHo OTCycTBO HA  BpaboTeHHMOT, HeNocpefHO
NpeTnoCTABEHUOT PAKOBOLUTEN € JOJKEeH IUcMeHo Ja ro wuiasectn OpjeneHueTo 3a
ynpaByBaibe co 4oBedku pecypcu U OpgeneHueTo 3a GUHAHCHCKY Npaliana HajAaouHa o
5-Tv BO MECEeII0T 3a NIPeTXOJHUOT Mecell.

Cexoj paboTeH yac HeollpaBAaHO OTCYCTBO of paboTa NpeTcTaByBa JUCLIMINIMHCKA
HEYPeJHOCT M MPeCcTaByBa OCHOB 33 HaMaJlyBame Ha 1JlaTtaTa CornacHo 3akoH.

3a HeonpapAaHo OTCYCTBO nononro of 30 MUHYTH, IJIaTaTa Ce HaMmajlyBa 3a efieH
paboreH yac.

OpjesieHreTo 3a yIpaByBaibe Co YOBEYKH PecypcH ja JOoCTaBRyBa eBUAcHOUjaTa 3a
paborHoTo Bpeme ao JlupekTopoT Ha YnpagaTa. Bp3 ocHOBa Ha oaayka Ha JlupekTopoT Ha
VYnpagara, Opgenenuero 3a (PUHAHCHCKM IIpalladkha ja M3BpLIyBa IpecMeTKaTa U
HaMaJlyBameTO Ha naaTara.

[loxkpaj HamManyBame Ha IJATaTa, BpabOTEHHOT KOj MOKaXKyBa HeJUCLUIJIHHA BO
MPUAPIKYBABLETO KOH PabOTHOTO BpeMe Ha YTIpasaTa, 0Arosapa y AMCHMIAMHCKH.



VIII. KonTpona Ha paboTHOTO Bpeme

[IpecMeTKaTa Ha BPEMETO Ha Aoalame ¥ 3aMUHyBate 07 paboTa 3a NOATOTOBKA Ha
InaTa 3alouHyBa /1a Ce BpIIM 0/ 1-BH BO MeCeloT, a 3aBpIlIyBa 3aiJIy9HO CO MOCAeAHNOT
paboTeH JleH BO MeCeLoT.

OpnesieHHeTo 3a YNpaByBare Ha 4Y0BeYKM pecyped € AOJDKHO Jla I'M JoCTaBu
Mo TOLMTE COrTacHO eBUleHNMjaTa 3a paboTHOTO BpeMe no spaboTeH fo OageneHeTo 3a
(bMHAHCUCKH NIPaliam-a 3a NpaBMIHA IPeCMETKA Ha [1/1aTa, HajAoIHa 40 5-TH BO MECeljoT 3a
NpPeTXOIHHOT Mecell.

OnjiesieHneTo 3a GUHAHCHCKHM MPaliaba MMa [IPUCTall O CUCTEMOT 3d eBH/IeHIIH]a
Ha paboTHOTO BpeMe.

Bo ciyuyaj Ha yTBpAYBame Ha HaNpaBMIHOCTH U 3j0ynotpebmn, Ongenenuero 3a
(bMHAHCUCKU Npalllama ro U3BecTyBa [IMpexTopoT Ha Vnpasara.

1X. 3aBpmiHm ofpeboun

[1o aBpiuyBame Ha paboTHOTO Bpeme, ORHOCHO nocie 17 gacor, obesbegyrameTo Ha
objexToT Ha YnpasaTa e JOJKHO [ja TH IPOBePH CUTE KaHIle 1apui. Bo cayyaj a uMa HeKoj
on crykbenure JHl@, ucTute Ha obesbepyBarero Tpeba ja My MPUAOXKAT HA YBUA,
[MCMeHa 003B0J1a NoTHUIana o JMpeKTopoT 3a 0CTalyBatke 10 paboTHOTO BpeMe.

Opp)KyBaeTo HA CMCTEMOT 3a €BHIEHI[Mja HA pabOTHOTO BPeMe U KOHTPONa Ha
[IPMCTANOT £0 BpUIM 4oHaByBavoT Ha CHCTEMOT BO PAMKMTE Ha rapaHiiMjaTa Ha CUCTEMOT,
wiau hHpMa o Koja YripasaTa uMa CIJIy4eHo JOroBOP 33 OP)KYBathe Ha CHCTEMOT.

Qi ieneHNeTo 3a YIpaBysdibe CO YOBeYKH PECYPCH BPIIM Ha/l30p Ha ONEpaTUBHOCTA
¥ (GYHKIMOHAJHOCTA Ha CHCTEMOT 33 eBH/ieHIInja Ha paboTHOTO BpeMe U rpejjiara MepKru
3a HeFOBO YHAIIPEYBAE,

Oajie/IeHHeTo 3a yNpaByBame €O YOBeYKM pecypcH € JO/DKHO BeAHall 1o
AOTHHIIYBAKE Ha 0Ba YNaTCTBO, UCTOTO [a [0 HAanpaBy A0CTAIHO 10 CUTE BpaboTeHu.

Cexoe mocTamyBakke CIIPOTHBHO Ha 0Ba YNaTcTso Ke bupe npeiMeT Ha yTBPAYBarbe
Ha JUCLIMIIMHCKA OJTOBOPHOCT.

Onpenbure no xou Tpeba fa noctanysa Opje/leHHETO 3a yNpaByBare co HOBEUKM
pecypen, 1o obesbefiyBame BpaboTeHM JMLUA BO MCTOTO, Ke T BpIM JHPEKTOPOT Ha
YnpaBara.

Co soHecyBam-e Ha 0Ba YIaTcTso 3a paboTHOTO BpeMe Bo YIIpaBaTa 3a 3all'TMTa Ha
KyJITypHOTO HacleAcTso 6p. 02-3917/1 op 26.12.2012.

Opa YHaTCTBO BJeryBa BO CHJA CO JIEHOT Ha HerosoTo norTnumysame. Meruor ce
o6jaByBa Ha ornacna tabna v Ha WEB cTpanata na Yrpazara .

HoctaBero go:

- HupekTop

- Oap. 3a GHUHAHCUCKH [Tpallamka
- ornacHa tabna

- apxuBa

- Opg. 3a JOKyMeHTalM]a

- Opn. 3a YOBEUKHW Pecypcu




Penybnnka Cepepua Makegonnja
Munmcrepeso 3a Kyirypa

Ynpapa 3a 3aWTiTa Ha KyATYPHOTO HACTIeiCTBO

Jlata

___IoAnHA

Obpasen 6p. 1

OBPA3EL] 3A OTCYCTBO OJf PABOTA 3A BPEME HA

PABOTHOTO BPEME

1. [logaTouu 3a BpadoTeHHOT

HUme

Mpesume

Opranu3alMoHa euEnna

CexkTop

Oppenenne

PaboTno MecTo

Bpeme Ha npuBaTHO
u3nerysame (aTym ¥ yac)

[lpHuyuHa 3a NIPUBATHO
H3Jierysaime

Bpeme Ha cnyxHeHo
uierysame (AaTym u uac)

Hpuunna 3a ciyxbeno
M3JIeryBame

Baparen/nornuc:

Hanomena:
[fonero ,[Ipuynna 3a NpUHBATHO waseryBaime’ ce NONoAHYBa CaMo CO LJHYHO'", & BO
CiydauTe 3a jaByBambe BO CYACKA 10CTaNKa ce HaBelysa fpojoT Ha MoKaHaTa, BpeMeTo H
MOCTOTO Kaje HITO Bp'd()()T(—}l-II/I()T c l'[()'l‘pCﬁHO na le/ICYCTBYB'd.

JloeraBeHn Jo
O e N S YUPABY Baihe (1 HOBUYKH PECYPUR

Opnaesenie su GHHAHCHCKH FIRULH:

Onobpun:
Pakosogurei Ha CekTop




O6pazer, bp. 2

Penybnuka CeBepna Makeponuja

MHUHHCTEpCTBO 33 KyITYpa
VipaBa 3a 3aUITHTA Ha KyJITYPHOTO HACIe/ICTBO

[lara . roivHa

OBPA3EL 3A U3BPIIYBAILE HA PABOTHHU 3AJIAYH

10 PABOTHOTO BPEME
1. llopaTony 3a BpadoTenOT
Hme [peanme
OpranusanyoHa eiMEnLA
CekTop
Oapencuune
Patorno mecro
2. IloyeToK U Kpaj Ha M3BPINYBalbe Ha
pa6oruure 3apadu no pabornoro
Bpeme (faTyM  uac)
3. |Baparen/nmoTIHC: Paxosoguten/noTHHC:
Onobpun:
HupexTop
Jlocrasenn 1o

DAfe/eHke 33 YIPABY BAHE L0 HOBEYKU PECYDCH

- OpaeneHne 3a PUHAHCHCKH NPALEIbE



